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1. Pemberitahuan: 

 Mahasiswa akan mendapatkan pemberitahuan terkait jadwal ujian Seminar 

Proposal/Komprehensif/Seminar Hasil/Sidang Tertutup melalui 

pengumuman resmi dari sekretariat program S3 Komunikasi dan 

Penyiaran Islam. 

 Seluruh proses ujian Seminar Proposal/Komprehensif/Seminar 

Hasil/Sidang Tertutup tidak dipungut biaya/pembayaran apapun selain 

pada yang sudah ditetapkan oleh pimpinan Universitas Islam Negeri 

Sumatera Utara dan pimpinan Fakultas Dakwah dan Komunikasi.  

2. Persiapan Dokumen: 

 Mahasiswa diwajibkan untuk menyiapkan dokumen/berkas Penelitian 

(proposal/disertasi) sesuai dengan pedoman penulisan yang telah 

ditetapkan oleh program S3. 

 Proposal/Disertasi harus mencakup seluruh isi yang ditentukan dalam 

Pedoman Penulisan Disertasi dan sudah mendapat persetujuan dari 

Promotor/Penguji untuk diujiakan dalam ujian Seminar 

Proposal/Komprehensif/Seminar Hasil/Sidang Tertutup. 

3. Pendaftaran Langsung dan Online: 

 Mahasiswa dapat melakukan pendaftaran langsung dengan mengunjungi 

sekretariat program studi S3 KPI dan mengisi formulir pendaftaran yang 

disediakan. 

 Pastikan semua data yang dimasukkan dalam dokumen pendaftaran 

lengkap dan akurat. 

 Mahasiswa juga dapat melakukan pendaftaran secara online melalui 

sistem form yang telah disediakan oleh sekretariat program studi S3 KPI di 

website www.doktoral-kpi.uinsu.ac.id (https://doktoral-

kpi.uinsu.ac.id/pendaftaran-seminar/)  

 Pastikan seluruh data yang dimasukkan dalam formulir pendaftaran online 

akurat dan lengkap. Dokumen yang di unggah secara online perlu dibawa 

http://www.doktoral-kpi.uinsu.ac.id/
https://doktoral-kpi.uinsu.ac.id/pendaftaran-seminar/
https://doktoral-kpi.uinsu.ac.id/pendaftaran-seminar/


saat pelaksanaan ujian ujian Seminar Proposal/Komprehensif/Seminar 

Hasil/Sidang Tertutup dilaksanakan.  

4. Verifikasi Dokumen: 

 Tim administrasi akan melakukan verifikasi terhadap dokumen yang 

diserahkan oleh mahasiswa, baik melalui pendaftaran langsung maupun 

online. 

 Jika terdapat ketidaksesuaian atau kelengkapan, mahasiswa akan diberi 

pemberitahuan untuk melakukan perbaikan. 

5. Penjadwalan Ujian Seminar Proposal/Komprehensif/Seminar Hasil/Sidang 

Tertutup: 

 Setelah pendaftaran selesai, sekretariat akan menetapkan jadwal ujian 

Seminar Proposal/Komprehensif/Seminar Hasil/Sidang Tertutup untuk 

masing-masing mahasiswa. 

 Pastikan mahasiswa mendapatkan informasi jadwal ujian Seminar 

Proposal/Komprehensif/Seminar Hasil/Sidang Tertutup dengan jelas dan 

tepat waktu. 

6. Persiapan Presentasi: 

 Mahasiswa diharapkan untuk mempersiapkan presentasi proposal dengan 

baik, sesuai dengan petunjuk yang telah ditetapkan. 

 Pastikan bahwa materi presentasi telah diverifikasi dan disetujui oleh 

pembimbing sebelumnya. 

7. Keharusan Hadir Secara Fisik: 

 Mahasiswa wajib hadir secara fisik di ruangan program studi pada waktu 

yang telah ditentukan untuk pelaksanaan ujian Seminar 

Proposal/Komprehensif/Seminar Hasil/Sidang Tertutup. 

 Kehadiran ini berlaku baik untuk pendaftaran langsung maupun online, 

dan tidak diperkenankan mengirimkan perwakilan atau mengikuti secara 

virtual. 

 

 



8. Pelaksanaan Ujian: 

 Dalam pelaksanaan ujian setelah presentasi, mahasiswa akan dievaluasi 

oleh panel penguji, dan akan diberikan saran atau kritik konstruktif 

(pelaksanaan ujian). 

 Mahasiswa diharapkan memberi umpan balik dalam pelaksanaan ujian 

dengan baik. 

9. Pengumuman Hasil: 

 Hasil ujian Seminar Proposal/Komprehensif/Seminar Hasil/Sidang Tertutup 

akan diumumkan secara resmi kepada mahasiswa dan pihak terkait. 

 Jika diperlukan revisi atau perbaikan proposal/disertasi, mahasiswa 

diharapkan untuk segera menindaklanjuti sesuai arahan tim 

promotor/penguji sesuai dengan waktu yang sudah ditetapkan oleh 

peraturan. 

10.  Arsip Ujian Seminar Proposal/Komprehensif/Seminar Hasil/Sidang 

Tertutup: 

 Mahasiswa wajib menyimpan seluruh dokumen terkait seminar proposal, 

termasuk bukti pendaftaran, proposal, dan hasil seminar, akan diarsipkan 

secara tertib untuk referensi dan audit di masa mendatang. 

 

Dengan mengikuti tata tertib ini, diharapkan proses administrasi pendaftaran 

sidang seminar proposal Mahasiswa S3 Komunikasi Penyiaran Islam, baik melalui 

pendaftaran langsung maupun online, dapat berjalan dengan lancar dan sesuai 

dengan ketentuan yang berlaku. 
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